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PROGRAMA DE PROCEDIMENTO

N.° Do Processo: 16/CPN/S/2022

1. Objeto do procedimento
1.1. O presente programa de procedimento destina-se a regular o procedimento para a
“Aquisicao de servicos de alojamento e refeicdoes para diversas atividades do Municipio
de ilhavo” .
1.2. O fornecimento compreende trés lotes, sendo admitidas propostas para a totalidade dos lotes
ou para parte deles:

v Lote 1 - Alojamento para programa regular;

v Lote 2 - Alojamento para festivais;

v Lote 3 - Refeicses.

2. Identificacdo e fundamento da escolha do procedimento

2.1. O procedimento sera realizado através de Concurso Publico, nos termos da alinea c) do
n.° 1 e alinea e) do n.° 2 do artigo 16.° e da alinea b) do n.° 1, do artigo 20.°, do Cédigo dos
Contratos Publicos (CCP), na redacao atual.

2.2. O objeto do contrato encontra-se definido no Vocabulario Comum para os Contratos
Publicos, com o Cédigo CPV - 55000000 - Servicos de hotelaria, restauracdo e comércio a

retalho.

O contrato devera obedecer as especificagdes do caderno de encargos.

3. Entidade adjudicante

A entidade adjudicante é o Municipio de ilhavo, Pessoa Coletiva de Direito Publico n.° 506

920 887 com sede na Avenida 25 de Abril, 3830-044 ilhavo.
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4. Orgao que tomou a decisdo de contratar

4.1. A decisdo de contratar foi tomada por deliberacdo da Camara Municipal de ilhavo, ao
abrigo do artigo 36.° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), conjugado com a alinea b),
n.° 1 do artigo 18.° do Decreto-lei n.° 197/99, de 8 de junho e a alinea f), n.° 1 do artigo 33.°
da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.

4.2. A autorizagdo prévia para assuncdo do compromisso plurianual foi aprovada por
deliberacdao da Assembleia Municipal, na sessdao de dezembro de 2021, reunido de 21 de
dezembro de 2021 em cumprimento do disposto na alinea b), n.° 1 e n.° 6 do artigo 22° do

Decreto-Lei n.° 197/99, de 18 de junho.

5. Orgao competente para prestar esclarecimentos
Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacdo das pecas do concurso

sdo da competéncia do Juri, competéncia delegada por deliberagdao da Camara Municipal.

6. Preco base

O prego base do presente procedimento é 211.338,00 € (duzentos e onze mil, trezentos e
trinta e oito euros), a que acresce o IVA, sendo esse o limite maximo que a entidade
adjudicante se dispde a pagar pela execucdo de todas as prestagdes que constituem o seu

objeto.

7. Prazo e modo de apresentacao da proposta

7.1. A proposta deve ser apresentada até as 17H00 do 9° dia a contar da data de envio do
programa de procedimento.

7.2 A apresentacdo da proposta e dos documentos que a acompanham devera ser realizado

exclusivamente de forma eletrénica, na plataforma de contratacao publica, acinGov.
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8. Documentos da proposta

8.1 Proposta de preco, nado incluindo IVA, elaborada em conformidade com o anexo | ao
presente programa de procedimento;

8.2 Declaragdo de aceitacdo do conteido do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o modelo a que se refere a alinea a) do n.° 1, do artigo 57.° do Cédigo
dos Contratos Publicos - anexo Il ao presente programa de procedimento;

8.3 Certidao de registo comercial (certiddo permanente), com todas as inscricdes em vigor, para
identificacdo dos titulares dos érgdos sociais de administracdo, direcdo ou geréncia que se
encontram em efetividade de fungdes, ou documento equivalente;

8.4 Documento comprovativo da classificagdo dos empreendimentos turisticos consoante a
categoria de estabelecimento hoteleiro de 4 estrelas (ou mais);

8.4 Qualquer outro documento que o concorrente considere indispensavel ao
esclarecimento dos atributos da proposta;

8.5 Todos os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em

lingua portuguesa, nos termos do n.° 1 do artigo 58.° do Coédigo dos Contratos Publicos.

9. Propostas Variantes

Nao é admitida a apresentacdo de propostas variantes.

10. Critério de adjudicacao

10.1. O critério de adjudicacdo adotado é o da proposta economicamente mais vantajosa
para a entidade adjudicante, pela modalidade, multifator, nos termos da alinea a) do n.° 1
do artigo 74.°.

10.2. A adjudicacao sera efectuada ao concorrente que obtenha a pontuacdo mais elevada,

pela aplicacdo das seguintes equacdes por lote, ponderando as classificacdes obtidas em

cada um dos fatores:
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Lote 1
a) Preco (ponderacédo de 70%);
b) Distancia (ponderacao de 20%)

¢) Capacidade de quartos (ponderacédo de 10%)

CA=0,7«pF+0,2xD+0,1+CQ

Sendo:

CA - Classificagao final

pPF - Pontuacdo do fator prego da proposta
D - Pontuacdo do fator distancia

CQ - Pontuagao do fator capacidade de n.° de quartos

Fator Preco

A componente do Fator Preco (pF) é obtida através da seguinte férmula:

. (Pmax - Pprop) 100
= *
p Pmax

Em que:
pPF - Pontuacdo do fator prego da proposta
Pmax — Média do Preco base unitario para refeicdes em época normal e alta

Pprop - Preco da Proposta do Concorrente

O preco da proposta do concorrente é obtido através da seguinte formula:

Pms+Pmd

Pprop = 5

Em que:

Pms - Preco médio para o quarto single em época normal e alta
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Pmd - Prego médio para o quarto duplo em época normal e alta

Fator Distancia

A valorizacdo da componente (D) é obtida de acordo como modelo a seguir enunciado.
Os fatores serdo pontuados numa escala decrescente de cobertura, entre 100 (cem) e 0
(zero) pontos.
Sera avaliada a distancia entre a localizacdo do empreendimento turistico e edificio da

Camara Municipal de ilhavo, situado na Av. 25 de Abril, 3830 — 044 ilhavo.

Apreciacao Pontuacao
0-2km 100
2 - 5km 75
5 - 10km 50
> 10km 0

Fator Capacidade de quartos

A valorizacdo da componente (CQ) é obtida de acordo como modelo a seguir enunciado.
Os fatores serdo pontuados numa escala decrescente de cobertura, entre 100 (cem) e 0
(zero) pontos.

Serd avaliada a capacidade maxima n.° de quarto do empreendimento turistico.

Apreciacao Pontuacao
75 - 100 quartos 100
50 — 75 quartos 75
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Apreciacao Pontuacao
25 - 50 quartos 50
0 - 25 quartos 0

Lote 2
a) Preco (ponderacdo de 70%);
b) Distancia (ponderacao de 20%)

c) Capacidade de quartos (ponderacdao de 10%)

CA=0,7«pF+0,2xD+0,1+xCQ

Sendo:

CA - Classificagao final

PF - Pontuacdo do fator prego da proposta
D - Pontuacdo do fator distancia

CQ - Pontuagao do fator capacidade de n.° de quartos

Fator Preco

A componente do Fator Preco (pF) é obtida através da seguinte férmula:

Pmax — Pprop

pF=< >*100

Pmax
Em que:

pF - Pontuacdo do fator prego da proposta
Pmax — Média do Preco base unitario para refeicdes em época normal e alta

Pprop - Preco da Proposta do Concorrente
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O preco da proposta do concorrente é obtido através da seguinte formula:

Pms+Pmd
Ppc = T

Em que:
Pms - Preco médio para o quarto single em época normal e alta

Pmd - Preco médio para o quarto duplo em época normal e alta

Fator Distancia

A valorizacao da componente (D) é obtida de acordo como modelo a seguir enunciado.
Os fatores serdo pontuados numa escala decrescente de cobertura, entre 100 (cem) e O
(zero) pontos.
Sera avaliada a distancia entre a localizacdo do empreendimento turistico e edificio da

Camara Municipal de ilhavo, situado na Av. 25 de Abril, 3830 — 044 ilhavo.

Apreciacao Pontuacao
0-2km 100
2 - 5km 75
5 - 10km 50
> 10km 0

Fator Capacidade de quartos

A valorizacdo da componente (CQ) é obtida de acordo como modelo a seguir enunciado.
Os fatores serdo pontuados numa escala decrescente de cobertura, entre 100 (cem) e 0
(zero) pontos.

Sera avaliada a capacidade maxima n.° de quarto do empreendimento turistico.
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Apreciacao Pontuacao
75 - 100 quartos 100
50 - 75 quartos 75
25 - 50 quartos 50
0 - 25 quartos 0

Lote 3 - Refeicoes
a) Preco (ponderacao de 50%);
b) Distancia (ponderagao de 40%)

c) Capacidade de sala (ponderagao de 10%)

CA=05*xpF+0,4*D+0,1xCS

Sendo:

CF - Classificacao final

PF - Pontuacdo de cada proposta do Prego
D - Distancia

CS - Capacidade de Sala

Fator Preco
A componente do Fator Preco (pF) é obtida pela aplicacdo da seguinte férmula:

Pmax — Pprop

sz( )*100

Pmax
Sendo:
pF - Pontuacdo do fator prego da proposta

Pmax - Média do Preco base unitario para refeicdes em época normal e alta
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Pprop - Média do Prego base unitario para refeicdes em época normal e alta

Fator Distancia

O fator Distancia (D), calculado pelos Kms entre o ponto de referéncia e o restaurante, sera

pontuado numa escala decrescente, entre 100 (cem) e 0 (zero) pontos, da seguinte forma:

Apreciacao Pontuacao
0-2 Km 100
2-5 Km 75
5-10 Km 50
>10 Km 0

Fator Capacidade da sala

O fator Capacidade da sala (CS), n.° maximo de lugares, sera pontuado numa escala

decrescente, entre 100 (cem) e 0 (zero) pontos, da seguinte forma:

Apreciacao Pontuacao
>30 lugares 100
20-30 lugares 75
20-10 lugares 50
0-10 lugares 0

10.3. O servico de alojamento e refeicdes compreende 3 lotes, sendo admitidas propostas
para a totalidade dos lotes ou para cada um dele;

10.4. Os precos unitarios propostos estdo limitados ao prego base unitarios, constante no
caderno de encargos;

10.5. Os concorrentes, interessados no lote 1 e 2, deverdo apresentar proposta de preco para todos

os tipos de quarto que integram cada lote, sob pena da referida proposta para o lote, ndo ser
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admitida;
10.6. Em caso de empate, o critério de desempate sera:
1° critério: Critério da proximidade geografica relativamente ao concorrente, ou
seja, ganha a proposta em que o empreendimento turistico apresente uma distancia menor
relativamente ao ponto de referéncia, Edificio Municipal;
2° critério: Realizacdo de sorteio presencial, sendo usado como metodologia o
sistema de “bolas” , nos seguintes termos:
- Determinar-se-a a seriagdo dos concorrentes para estabelecer a ordenacgao para efeitos
de retirar a bola, pela pontuagao mais alta obtida através de um lance de dados;
A numeracao das bolas significara a seguinte ordenacao;
v' 12 Posicdo - bolan.° 1;
v/ 22 Posicdo - bola n.° 2;
v/ 32 Posicdo - bola n.° 3;
A ndo comparéncia no dia e hora marcada para a realizagdo do sorteio, implica a exclusao
do concorrente ou concorrentes faltosos do sorteio.
10.7. Os calculos envolvidos na avaliagdo das propostas realizam-se com duas casas
decimais, em todas as componentes, sendo igualmente a avaliagao final expressa com duas

casas decimais.

11.Negociacao das propostas

As propostas ndo serdao objeto de negociacao.

12. Documentos de habilitacao
12.1. O Adjudicatario devera apresentar os documentos de habilitagdo, no prazo de 5 (cinco)

dias;
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12.2. E de 3 dias o prazo para a supressdo de irregularidades detetadas nos documentos de
habilitacdo que possam levar a caducidade da adjudicacdo nos termos do artigo 86.° do
CCP.

12.3. Declaracdo emitida conforme modelo constante no anexo Il do Cédigo dos Contratos
Publicos- anexo Il ao presente convite e da qual faz parte integrante;

12.4. Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas
b), d), e) e h) do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos, nomeadamente:

v Certiddo da seguranca social, em que comprove que a situacdo estd regularizada
relativa a contribuicdes para a seguranca social em Portugal;

v Certiddo das finangas, em que comprove que a situacdo esta regularizada
relativamente a impostos devidos em Portugal;

v Certificado do registo criminal, para efeitos de celebracdo de contratos publicos, de
todos os titulares dos 6rgdos sociais da administracdo, diregdo ou geréncia que se
encontrem em efetividade de fungdes, destinado a comprovar que nao se encontram
em nenhuma das situagdes previstas nas alineas b) e h) do artigo 55.° do CCP.

12.5. Documento comprovativo de Registo Central de Beneficiario Efetivo (RCBE) — Lei n.°

89/2017, de 21 de agosto;

13. Caucao

Nao é exigida caucao, nos termos do artigo 88.° do Cédigo dos Contratos Publicos.
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ANEXO | - MODELO DA PROPOSTA

................................. i), depois de ter tomado conhecimento do objeto do procedimento para a
“Aquisicao de servicos de alojamento e refeicoes para diversas atividades do Municipio de
flhavo” , com o n.° de processo /CPN/S/2022, a que se refere o Anlncio do Concurso Publico
publicado no Diario da Republica n® .................. datado de .............. obriga-se a cumpri-lo
integralmente para o(s) Lote(s) ....ccccoceveneene. (designacdo do(s) lote(s) a que concorre) de harmonia nas
condi¢bes e termos expressos no programa de procedimento e no caderno de encargos e pelo

preco composto pelas seguintes parcelas:

Preco base global: 211.338,00 €

Epoca Normal Epoca Alta
. . Preco Preco Preco Preco
Lote 1 TizeliEfa el base unitario base unitéario
quarto P e
unitario Proposto unitario Proposto
single 67,00 € 75,00 €
Alojamento para programa regular
duplo 78,00 € 85,00 €
Valores s/IVA
e Morada da instalacdo:
o Capacidade de n.° de quartos:
Epoca Normal Epoca Alta
: 8 Preco Preco Preco Preco
Lote 2 Tlpotljc;gr;g i base unitario base unitario
q unitéario Proposto unitéario Proposto
single 67,00 € 75,00 €
Alojamento para festivais
duplo 78,00 € 85,00 €
Valores s/IVA
e Morada da instalacdo:
e Capacidade de n.° de quartos:
Epoca Normal Epoca Alta
Preco Preco Preco Preco
Lote 3 base unitario base unitario

unitéario Proposto unitéario Proposto

Refei¢des 11,00 € 12,50 €

Programa de procedimento —16 /CPN/S/2022 Pagina 12 de 16



b))

Camara Municipal de “havo

Valores s/IVA

e Morada da instalacdo:

e Capacidade de sala:

Eliminar o quadro do lote do qual o concorrente ndo apresente proposta de preco.

Mais declara que renuncia a foro especial, e se submete em tudo o que respeitar a execucao
do seu contrato, ao que se achar prescrito na legislacdo portuguesa em vigor.

(Assinatura)ii)

i) Identificagdo do concorrente pessoa singular ou do (s) representante (s) legal (ais) do Concorrente, tratando -se
de pessoa coletiva, indicagdo do nome, estado civil, profissdo e residéncia, ou firma e sede;
ii) Assinatura do concorrente pessoa singular ou do (s) representante (s) legal (ais) do concorrente, tratando-se

de pessoa coletiva.
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ANEXO Il - Declaracao de aceitacao do conteiudo do caderno de encargos

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.°]

1 - ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1) ... (firma, nUmero de identificacao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, nimeros de identificacao fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do
caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de ...
(designagao ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a
sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o conteddo do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas

clausulas.

2 - Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes

documentos, que junta em anexo (3):

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do

referido contrato, ao disposto na legislacao portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndao se encontra em nenhuma das situacdes

previstas no n.°1 do artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenacao muito grave, nos termos do artigo 456.°
do Cdédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acesséria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de
contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no
artigo 81.° do Codigo dos Contratos Publicos, a apresentar a declaragdo que constitui o anexo ii do
referido Cédigo, bem como os documentos comprovativos de que se encontra nas situacdes

previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 4 desta declaragao.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual
pode determinar a aplicagdo da sancdo acesséria de privagdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
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qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da

participacao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, nos termos do disposto nas
alineas b), c) ed) do n.° 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°.
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ANEXO Ill - Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°]

1 - ... [nome, nimero de documento de identificacdo e morada], na qualidade de representante
legal de (1) ... [firma, nUmero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, nUmeros de identificagao fiscal e sedes], adjudicatario(a) no procedimento de ... [desighagdo
ou referéncia ao procedimento em causal, declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situacdes previstas no n.°1 do artigo 55° do

CCP..

2 - O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio do sitio da Internet onde
podem ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) nao se
encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos

Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragbes implica a
caducidade da adjudicagdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do
Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da san¢do acessoria de privagao
do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos
publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento

criminal

............. [Locall,........ [data]............. [Assinatura (5)]

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Acrescentar as informacgdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressado «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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